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TURKCE DIL BILGISI
KURALLARI

Ozden DURUHAN
Istanbul Saghk Miidiirliigii

Insan Kaynaklari Sube Miidiirliigi Z
Personel Egitim Birimi

Aday Memur Egitimleri-2012




TURKCE HAKKINDA BILGILER

Yeryiizinde ortalama 4000 dil
konusulmaktadir. Bu diller arasinda
en ¢ok konusulanlar: Cince, Ingilizce,
Ispanyolca

Hintce ve Tirkcedir.
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TURKCEYE YABANCI DILLERIN
ETKIST

» Yerylzinde yabanci sozlerden arindirilmis saf
bir dil yoktur. Ancak, bir dilin yabanc dillerin
egemenligi altinda kalmasi da kesinlikle dogru
degildir. Yabanci sozlerin bir dilde fazla olusu;
dilin kendine 6zgu kurallarinin bozulmasina, halk
ile aydinlarin birbirini anlayamamasina, yeni
sozler tiretilmedigi i¢in dilin kisirlasmasina ve
fakirlesmesine yol agmaktadir.
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» Yizyillar boyunca Tirkgenin izerinde

Arapca ve Farscanin gok yonli etkisi
olmustur. Ayni etkiyi Tanzimat'la birlikte
Fransizca ve daha sonra da Ingilizceyle
yasamaktayiz. Son yillarda Anadolu
liselerinde ve bazi Universitelerde yabanci
dille egitim yapilarak Tirkce yine ikinci
plana itilmeye baslanmistir.
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DIL, KULTURUMUZUN AYNASIDIR

» Oysa bir insanin duygu ve duslncelerini
baskalarina en giizel bir bigimde aktardig: dil
ana dilidir. Ana dilini bilmeyen bir kimse,
yabanci dilleri de tam anlamiyla 6grenemez.
Dil kiltirdn aynasidir. Ana dilini yeterince
bilmeyen bir kimsede kiiltirel kimlik sorunlar:
baslar.
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 DIL OGRETIMI DEMEK,
DUSUNCE OGRETIMI DEMEKTI

+ Gelismis llkelerde ana dili ogretimine ¢ok
onem verilir. Clnku ana dili ve kisilik geligimi
arasinda gok biyik bir yakinlik vardir. Dil,
duglinceden soyutlanamadigi igin dil ogretimi
demek, dustince ogretimi demektir. Dislince
yapimiz ve tarzimiz da kigiligimizin temelini
olusturur. Ana dili gelisimi igin okumanin
sevdirilmesi, nitelikli 6gretmenlerin
yetistirilmesi gerekmektedir.
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DUNYA DILLERI

Bigim Bakimindan Diinya Dilleri

Bu dillerdeki tim sozcikler tek
hecelidir. Sozcikler climle icerisinde ek almadan
kullanilirlar. Anlam, genellikle sozciikler lzerine yapilan
vurgu ve ton degisiklikleri ile belirlenir. %ince, Vietham
dili, Bask dili, Himalaya ve Afrika dilleri bu grubun
igindedir. Cincede bir s6zcuge farkli bicimde yapilan
vurgularla 10-15 degisik anlam elde edilebilir.
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Bu dillerde kelime tiretilirken
genellikle kok degismez. Degismeyen bu kok
Uzerine Yaplm ve ¢ekim ekleri eklenerek sozcikler
olusturulur. Bu grupta Tirkge, Macarca, Mogolca
gibi diller yere alir.

Bu dillerde ¢ekim ve yeni bir
s6zin tiretimi sirasinda kok degi iklige ugrar.
Biikumld diller, kendi aralarinda “kok bukimliu" ve
"govde bukumlu" olmak lzere ikiye ayrilir. Arapga
kok bikiumld, Almanca, Fransizca, Ingilizce gibi
diller de gévde bikiimli dillerdendir.

=L
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DIL NEDIR?

» En genis tanimiyla, canlilar arasindaki sozli
veya yazili iletigim aracina kisaca dil diyoruz.

+ Insanlarin dili, kuslarin dili, boceklerin dili.
Bu dillerin hepsi de birer iletisim aracidir.

» Bu arac¢ kimi zaman beden dili olarak, kimi
zaman sozlu olarak, kimi zaman da yazili
olarak karsimiza cikar.
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TURKCENIN 6UCU VE ZENGINLIG]

+ Tirkge, MO 3. yiizyildan bu yana yaklagik 2300
konusulan bir dildir.

* Orhun Anitlari, Tirkgenin zengin, islek ve ¢ok eski
bir dil bir dil oldugunu agikga géstermistir.

» 300 milyon kisi, 12 milyon km?'de Tiirkge
konusmaktadir.

- Tirkce, dinyada en yaygin kullanilan bes dil icinde
er a?mak’razillr: ginc)el,ﬁi

urkce.

- Dinyada konusulmakta olan 118 devlet dilinden
birisi Turkgedir.

* Yansimadan tiiremis sozler ve renk adlari itibariyle
Turkgenin diinyanin en zengin dillerindendir.
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TURKCENIN SOZ VARLIGI

- Turkge soz varhgr bakimindan diinyanin en zengin
dillerindendir. Turk Dil Kurumunun yillardan beri
yogun ve titiz caligmalariyla hazirladigr 110 bin
sozl igeren Turkge Sozluk, yaklasik 130 bin sozu
iceren Halk Agzindan Derleme Soz/ugt, ve gok
sayida soz varligimizin yer aldigi Turk Dilinin
Tarihsel Sozlugu, Atasozleri ve Deyimler Sozligl,
Kisi Adlari S6zligt, Terim Sozlikler:, Tirk
Lehﬁe/er/' S56z/igu qibi sozlikler dikkate alindiginda
Tirkgenin soz varligi birkag yiiz bini bulmaktadir.

Tirkgenin gok sayida s6z varligi diger dillere
etl‘,mis‘rir': Slr'g%ada (9000), Ermenicede (4262),
ulgarcada (3500), Yunancada (3000), Rumencede
000), Arnavutcada (3000), Farscada (3000),

(2500), Arapgada (2000) Macarcada
0) ve Ingilizcede (470).
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SES

» Akcigerlerden gelen havanin bogazdaki ses
yolunda meydana getirdigi titresime ses
diyoruz. Dili olusturan en kiigtk birim veya

yap! tasidir.

12
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HECE

* Agzimizdan bir ¢irpida ¢ikan ses veya ses
topluluguna Aece denir.

Or: (i-cek, bo-cek, kus, kisvb
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KELIME (SOZ)

» Bir veya birden ¢ok hecenin olusturdugu
topluluga ise kelime (soz) denir.

+ Or: Pinar, ¢inar, ates, su, o vb.
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CUMLE

- Bir bilgiyi, bir dislnceyi, bir duyguyu aktarma
amaciyla olugturulan kelime ya da kelime
gruplarina ciimle denir. Ciimle insanin ifade

glictniin bir gostergesidir.

"Benim sadik yarim kara topraktir.”
‘Ne aglarsin benim ¢esmisiyahim?”
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Ciimlenin Kurulusunda Yer Alan
Kelime Guruplari

- 1- Birlesik Kelimeler

+ Tek kelimeyle karsilanamayan bir kavramin, birden
ok kelime ile karsilanmasi sonucunda, bazen ayri
azen de bitigik olarak yazilan kelime gruplarina

birlesik kelime denir.

+ Or: Canak + kale, Gimas + hane,
Kahraman+maras,devilet bakani, saglhk bakani, masa
ortusd, ayakkabir bagcigi; kadinbudu,
vezirparmagi, tilkiyastigi,hanimeli vb.
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2- Tamlamalar

» Tki ya da daha ¢ok ismin belirli kurallar iginde bir
araya gelmesiyle olusan soz obeklerine isim
tamlamasi, bir veya daha ¢ok sifatin bir veya birden
fazla ismi gok yonli olarak niteledigi ve belirttigi
s6z gruplarina da sifat famlamasi denir.

« Or: Gecenin karanligi, kapinin kolu,deviletin bakans
(Belirtili is. tamlamast)

- Ipek bocedi, dis fir¢asi, kapi kolu, devlet bakani.
(Belirtisiz isim tamlamasi)

* Kirmizi gil,eski bakan, kirik kapi, siyah kalem,d¢ Kisi
(Sifat tamlamasi)
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3- Ikilemeler

* Anlami pekistirmek, dislinceyi
kuvvetlendirmek igin yapilan kelime
tekrarlarina ikileme denir.

- Or: “Incecikten bir kar yagar/ Tozar Elif
Elif diye”
“Ben yirdrdm yane yane." (Y. Emre)

» Kapr kapi, ¢atir ¢atir, gimbir gimbdr,; az
cok, kul kdle, ite kaka, zarar ziyan vb.

.
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4- Deyimler

» Gercek anlamlarinin disinda farkl anlam

tasiyan kaliplasmis kelime gruplarina deyim
denir.

. Or: Sarhosun avucu delik olur.

* Kulagi delik, eli uzun, elbirligi yapmak, e/
uzatmak vb.
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5- Atasozleri

» Uzun deneyim ve gozlemlere dayanilarak
soylenmis ve halka mal olmusg, ogit verici
nitelikteki s6zlere atasozl denir.

- Or: Ayagini yorgamina gore uzat
» Tasima su ile degirmen donmez.
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CUMLENIN INCELENMESI

- Ciimlenin Ogeleri
- 1. Yiklem:

» Bir climlede hareket veya olusu, yani
eylemi bildiren kelime ya da kelime
gruplarina yiklem denir.

- Or: “Camligin basinda titer bir titin”

+ "Cerrahpasada koydum canimin yarisini.’
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2.0zne

+ Ciimlede anlatilan isi yapan kisiyi bildiren
kelimeye 6zne denir. (Yukleme sorulan Aim,
ne sorusu 6zneyi bulmamizi saglar)

+ Or: "Aqgir agir ¢ikacaksin bu
merdivenlerden.” (Gizli 6zne: sen)
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3.Timlegler

a) Zarf Timleci

Yiklemin anlamini zaman, tarz, nicelik, azlik - ¢cok
veya soru bakimindan tamamlayan kelime ya da kelime
gruplarina zarf tiimleci denir.

- Or: “Geceleyin bir ses béler uykumu Igim lrpermeyle
dolar, nerdesin?

b) Dolayl Tiimleg

Yiklemin yerini, yoninu bildiren timlece dolayli timleg
denir.

Or: Doktor bize geldi
Saglik Bakanligina dogru gidiyoral.
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c) Nesne
» Climlede 6znenin yaptigi veya yiiklemin bildirdigi
isten dogrudan dogruya etkilenen dgeye nesne
denir. (Nesneyi bulmak igin yikleme Akimi, ney/
sorusu sorulur.)
+ Or: Mus'un yokusunu ¢ikmis, yorulmus.
Elmayr narin soydum.

d) Zamir
Kendileri isim olmadiklari halde ismin yerini tutan
kelimelere zamir denir.

Ben-sen-o, biz-siz-onlar
+ Or:. Sen uzaklarda degil, damarimda kanimsin.
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CUMLE CESITLERI

» 1) Yapilarina gore (basit, bilesik, sirali
cimleler)

» 2) Anlamlarina gore (olumlu, olumsuz, soru
cimleleri)

+ 3) Diziliglerine gore (kuralli, devrik cimleler)
+ 4) Yiiklemlerine gére (fiil ve isim cimleleri)

.
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1) Yapilarina Gore Ciimleler

a) Basit ciimle: Tek ¢ekimli yuklemi
bulunan ve tek yargiy: bildiren ciimlelere
basit climle denir.

- Or: Aday memurlar konferans salonunda
egitimin baslamasini bekliyoriard.

A, 19.11.2012 Aday Memur Egitimleri-2012 26



b) Birlesik ciimle:

Birden fazla yargiy: bildiren ciimlelere

birlesik ciimle denir.Yargilardan biri,
ctimlenin esas yargisidir; digerleri yan
ctimledir ve esas yargiy: anlam yoninden
tamamlarlar. Esas ciumle genellikle sonda

yer alir.
- Or: Kalkip kcbz/(/'me _%/'a’ecek olsam, orada
imse

dertlesecek ulamam diye
tzdldyorum.
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c) Sirali Ciimle:

* Yapica birbirine bagimli, fakat yalniz
kullanildiklarinda da bir anlam tasiyan

ciimlelerin yan yana gelmesiyle olusan
ciimlelere denir.

- Or: Kitaplarimi toplayip merdivenleri ¢ciktim,
Kapiyr agtim.

- Or: "Ahmet Cemil cantasini alip yukari ¢ikt;
odaya girdl.”
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2) Anlamlarina Gore Ciimleler

* a) Olumlu cuimle: Yiklemin anlattigi isin
yapildigini bildiren isim ve fiil cimleleridir.

* Or: Aday memur sinavi Cuma gunt yapilacak.

* b) Olumsuz ciimle: Yiklemin anlattigi igin
yapilmadigini bildiren isim ve fiil climleleridir.

- Or: Kitabimi bulamadim.

- ¢) Soru Ciimlesi: Igin yapilp yapilmadigini
soran ciimlelere soru climlesi denir.
. Egitim basladi mi?”
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3) Diziliglerine Gore Ciimleler

- a) Kuralli Ciimle: Ozne, tiimleg, yiiklem
sirasina gore dizilen ciimlelere denir

- Or: Kardesim sansinin gelmesini beklerd.

* b) Devrik ciimle: Konusma dilini yazi diline
yansitmak, monotonlugu gidermek
amaglariyla yiiklemin yeri degistirilerek
olusturulan cimlelere denir.

+ Or: Hi¢ arzu etmemistim béyle olmasin.
=1
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4)Yiiklemlerine Gore Ciimleler

a) Isim ciimlesi: Yiiklemi isim soyundan olan
cimlelere isim climlesi denir.

- Or: Hafta ici basimiz kalabalik.

b) Fiil ciimlesi: Yiklemi fiil soyundan olan
cimlelere fiil ciimlesi denir.

- Or: Bugiin bize cad kebabi yedird.
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Cimle Cozimlemeleri

Insan, erdemli olmak icin calismalidir.
Ozne zarf timleci yiklem

Ayse, bitiin yaz kitap okudu.
Ozne zarf tiimleci nesne yiiklem
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PARAGRAF

» Bir yazida, yardimci bir dislnceyi isleyip,
gelistiren ciimle veya cimle gruplarina
paragraf denir.

* Paragrafi meydana getiren her ciimle,
kendinden énceki ciimleyle dil ve distince
yoninden bagli olmali; ilgili yardimci diginceyi
agtklayici, geligtirici,sonuca gotiricu bir
ozellik tasimalidir.
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IMLA KURALLARI

Harfler ve Alfabe

Dildeki seslerli gosteren ve alfabeyi olusturan seslere
harf denir. Har'?, seslerin yazidaki karsihgidir.

gir' dildeki harflerin belirli dizilmis biitiiniine a/fabe
enir.

+ Tirkcede sesler, unliler (8) ve unsuzler (21) olmak

Uzere iki gruba ayrilir.
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1) UNLULER

- Tirkcede tinliler (sesli harfler); kalin-ince,
yuvarlak-genis, diiz-dar olmak uzere alti
guruba ayrilir.

- Kalin Unliiler: a,/,0,u

- Ince Unler: ¢,/6.i

- Diiz Unliiler: ae i

* Yuvarlak Unliler: o0,6,u,d
+ Genis Unliler: ae, 0,0
Dar dnldler: /7 u 4

-~ »
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Biiyiik Unli Uyumu:

+ Tirkge kelimelerin kalin unliyle (a,1,0,u)
baslayip kalin lnliyle bitmesi veya ince
tnliyle (e,i,0,u) baglayip ince unliyle
bitmesi durumuna bdydk dnld uyumu denir.

- Or: Arkadaslarimiz
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UYARI

» Bazi Tirkge kelimeler blyik tnli uyumuna uymaz.

- Or: Anne, dahi, elma, hangi, kardes. sisman,
inanmak.

- Dilimizdeki -das (-tas), -gil -ken,-ki,-leyin,-
(1,i,u,i)mtirak,-(1,i,u,i)yor ekleri de bu kurala uymaz.

- Or: gondldas, meslektas, halamgil,

gdlgiller,; yazarken, dinki;sabahleyin, yesilimtirak, biliyor.

- Dilimize giren yabanci kdokenli s6zlerde buyik Unli uyumu
G0 nmaZ.

=2\ . A

~Or: gazete, tiyatro, dikkan,reklam,
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Kiigiik Unli Uyumu:

»+ Turkce kelimelerde diiz (a,e,,i) tnlilerden
sonra diz unldler, yuvarlak tnlilerden
(0,6,u,l) sonra dar yuvarlak (u,i) veya genis
diz dnldler (a,e) gelir. Bu kurala kiguk tnli
(ses) uyumu denir.

- Or: Evimize, boyama, bijyiime.
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UYARI

Dilimize giren yabanci kokenli s6zlerde
kiiglk dUnlu uyumu aranmaz.

Or: doktor, alkol,radyo, horoz kabul,
muzik mudur.

Bazi Tirkge kelimeler kigik tnli uyumuna
q_ymaz.

Or: avug,yagmur, ¢amur, avurt, kavun,
kavusmak, savurmak, kabuk.

Not:Tirkiye Tirkgesindeki sozlerin unli dizenini blydk,
ki¢tk tnld uyumlariyla ilk heceden sonra 0,6 seslerinin
bulunmamasi kurali birlikte belirler.
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2) Unsiizler

+ Tirkgedeki 21 iinsiiz, sert ve yumusak olmak tizere iki
gruba ayrilir.

: a? Sert (insizler (sesgizlgr?: Ses tellerinin titregmesiyle
olusan linsiizlere sert linstizler adi verilir

- s tkeshp

* b) Yumusak insizler: Ses telleri titresmeden olugan
nsizlere yumusak tnstzler denir.

- b,c dggjlmnryvyz
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- Turkge de ayak, bigcak, geg¢it, agag kelimelerinde

ce\Jee

gorildigt gibi son seste bulunan sert iinsizler,
unliyle baglayan bir ek aldiklarinda yumusak
nsuze donustrler. Kelime sonlarinda yer alan
p.¢.T.k gibi sert sessizlerin, yumusak sessizler
(b,c,d ,g?e donlsmesine sessiz yumusamass denir.

- Or: Sebep-sebebi, ilac-ilacini, gegit-gecidi,
bigak-bigagi, ayak-ayag...
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UYARI

» Tirkiye Turkgesinde kelimelerin sonunda
bazi istisnalar harig, tonlu (yumusak)
Unsuzler (b,c,d,g) bulunmaz.

- Or: agag, at, ak, ok, sag,
blydk,yogurt,ig,yurt.

- Istisnalar: od (ates), ot (bitki); ad (isim),
at (binek hayvani);sac (yassi demir), sag

(kil)

.
A=
~
A, 19.11.2012 Aday Memur Egitimleri-2012 42

\




DUZELTME ISARETI (")

» Bu igaretin iki gorevi vardir: Uzatma ve inceltme.

* 1-Yaziliglar: bir, fakat anlamlar: ve okunuslar: ayri
olan kelimeleri bir birinden ayirt etmek igin
kullanilir.

- Or: Adet (sayi) - ddet (gelenek, gérenek),
- hala (babanin kiz kardesi) - Ad/a (heniiz),

- alem (bayrak)—d/em (diinya, evren),

» yar (ugurum), yar (sevgili) vb.
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+ 2-Arapga ve Farsgadan dilimize gegen
birtakim kelime ve eklerde g, A Unsizlerini
ince okutmak igin Unsizlerden sonra gelen a
ve v seslerinin Gzerine konur. kullanilir.

- Or: Dergdh, ordugdh, kdr, diikkdn, mekan,
hikaye, kagit, mahkim, mezkir.
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» 3-Nispet (aitlik) Tsini gostermek ve diger
ek olan i'lerden ayirmak igin kullanilir.

. Or: Ahmet'in resmi- resmi'yazi,

+ Islam dini- dintbilgiler,
- fizik 7/mi- //mitartismalar vb.
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BAZI KELIME ve EKLERIN YAZILISI

» Ciimleleri, kelime gruplarini ve ciimlecikleri birbirine
baglayan ve onlar arasinda anlam ilgisi kuran “ki"
baglaci daima ayri yazilir.

- Or: “Ben ki, toz kanatl bir kelebegim”
"Ben ki, otuz sekiz kralligin padisahi Kanunt.”
"Desem ki, vakitlerden bir Nisan aksamidir.”
‘Ge¢cmis zaman olur ki hayali cihan deger."

Ek durumunda olan ilgi eki "ki" daima bitisik yazilir.

Or: Yoldaki isaretler soforle konusurmus.
Sizin katanizdaki drnegi de bilmek isterim.

Aday Memur Egitimleri-2012
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2."De” ve "Da” BAGLAC ve EKLERININ
YAZILISI

+ Turkcede baglag veya edat durumundaki bitin

"de, da" lar ayri yazilir.

- Pratik olarak denilebilir ki "dahi” anlamina
gelen “de, da”lar ayri yazilir.

- Or: Ben de yazdim. Sen de miBrutus?
»+ Ben seni de kuslari da severim.

* Dolayli timle¢ durumundaki (yer, yon bildiren)
aitlik bildiren “de, dd" lar daima bitisik yazilir.

+ Or: I¢cimde kim vardir bir bilebilsen.

B cZI//kfa gorevde ytikselme sinavi
ak.

19.11.2012 Aday Memur Egitimleri-2012
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3. Mi, Mi, Mu, Mii SORU EKININ YAZILI

+ Bu ek, cimlede “m/, mi, mu, ma”seklinde de
kullanilir. Daima ayri yazilir ve climle sonuna
soru isareti (?) konur.

*+ Or: "Olur mu béyle olur mu? / Kardes kardesi
vurur mu?”

"Oliir mdsin, olddirdr mdsdin?”
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4- SAYILARIN YAZILISI

+ Edebi metinlerdeki sayilar yaziyla
yazilmaktadir.

- Or: “Yas otuz bes, yolun yarisi eder."

* Saat, para, 6lgl ve istatistikler rakamla
yazilir.

- Or: Saat 13.30da, 25 kilogram et. vb.
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5- BUYUK HARFLERIN KULLANIM YERLE

+ Ozel isimler her zaman biiyiik harfle baslar.
+ Or:Yunus Emre, Asik Veysel, Ankaravb.

- Birine hitaben yazilan mektup veya yazilarin bas
harfi biyik yazilir

» Or: Sayin Baris MANCO, Sevgili Kardesim, Canim
Annecigim, vb

» Kurum ve kurulus adlari biyik harfle baslar.

+ Or: Tirk Dil Kurumu, Yiksek Ogrenim Kredi ve
Yurtlar Kurumu Genel Mdadirlidgu, RTUK Baskanligi,
Saglik Bakanlgi vb.

AE5imle baginda biyik harf kullanilir

Or: Glulme komsuna gelir basina.
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- Or: “"Dedim Emrah nendir? / Dedi kslemdir.

+ Siirlerin misralari biyik harfle baslar.

Dedim satar misin? / Soyledi yoh yoh."
- Kisi adlarindaki unvanlar da buyuk yazilir.

+ Or: Maresal Fevzi CAKMAK, Prof. Dr. Recep AKDAG,
Yzb. Cengiz TOPEL vb.

* Unvanlar sona gelirse de biyik yazilir.
* Or: Enver Pasa, Ahmet Mithat Efendi, Nigar Hanim
» Tki noktadan sonra gelen ciimleler biyik harfle baglar:

« Or: Bir yilda dort mevsim vardir: Ilkbahar, yaz,
sonbahar, Kis.

» Cumle igindeki aktarma ve alintilar biyik harfle baslar:

- Or: Akif, Istiklal Marsi’'nin bir dortliigiinde soyle der;
'Ben ezelden beridir hir yasadim, hir yasarim/Hangi
1lgin bana zincir vuracakmis sasarim.’

=L
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6. HECE YAPISI VE SATIR SONUNDA

KELIMELERIN BOLUNMESI

+ Tirkcede kelime icinde iki uinli arasindaki
Unsuz, kendinden onceki tnliyle degil,
kendinden sonraki tnliyle hece kurar: a-ra-
ba, ka-ra-ca, ta-le-be.

* Kelime i¢inde yan yana gelen linsiizlerden
sonuncusu kendisinden sonraki Gnliyle,
digerleri kendilerinden aonceki unliyle hece
kurar: bir-lik, sev-mek, Tirk-ce, Kork-maz.

- Bati kokenli alinti kelimelerde hece

bollinmesi, Tirkgenin mevcut hece yapisi goz

onune alinarak yapilir: band-rol, kont-ro/,

port-re, sant-ral, sirp-riz, tund-ra, volf-ram.
=
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Tirkcede satir sonunda kelimeler boliinebilir, fakat
heceler badlinemez. Satira sigmayan kelimeler
bélinidrken satir sonuna Arsa ¢izgi (-) konur

Bitisik yazilan kelimelerde de bu kurala uyulur:

................................................................................... Karaosman-

................................................................................ Karaosmanog-
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Ayirmada satir sonunda ve satir basinda tek harf
birakilmaz:

........................................................................................ a-
raba degil,
....................................................................................... ara-
ba;

................................................................................. mudafa-
a degil,

.................................................................................... mdada-
faa;
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Kesme isareti satir sonuna geldigi zaman yalniz kesm
isareti kul-lanilir; ayrica ¢izgi kullaniimaz.

e e———eee———eea———e e et eeaateeaarteesenaeesns Atatirk
an..

...................................................................... Edirne’
nin,

Rakamlarin satir sonuna gelmesi durumunda da yalniz
kesme isareti kullanilir:
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7-BIRLESIK KELIMELERIN YAZIMI

» Dilimizde yeni bir kavrami karsilamak igin
bir veya daha ¢ok kelimenin bir araya
gelerek olusturduklari s6zlere birlesik
kelime denir.

+ Birlesik kelimeler, yazilis bakimindan
bitisik yazilanlar ve ayri yazilanlar olmak
Uzere ikiye ayrilir. Bitisik yazilan birlesik
kelimelere bitisik kelime adi verilir.

.
A=
~
A, 19.11.2012 Aday Memur Egitimleri-2012 56

\




1) BITISIK YAZILAN BIRLESIK
KELIMELER

* Birlesik kelimeler asagidaki durumlarda bitisik

kelime olurlar ve bi-tisik yazilirlar.

+ a) Ses dismesine ve tliremesine ugrayan birlesik
kelimeler bitisik yazilir:

- Or: kaynana (< kayin ana), kaynata (< kayin ata),
nasil/ (< ne asil), nigin (< ne igin), pazartesi (< pazar
ertesi), sutlac (< sutlu as) birbiri (< biri biri)
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b) Dilimize Arapcadan girmis azi/ (< azl), emir (< emr), hikim
G h[/’kmg, kayip (< gayb), kesif (< kest), kiifur (< kdfr), nakil (<
nak/) gibi birtakim kelimeler etmek, edilmek, o/mak, olunmak,
eylemek yardimci fiilleriyle birlegirken asillarina uyarak ikinci
hecedeki unldlerini digd-rirler. Bu gibi kelimelerle yapilan
birlesik fiiller bitigik yazilir.

Or: azletmek, emretmek, hijkmetmek, kaybolmak, kayde-dilmek,
kestedilmek, kiifretmek, nakletmek, nesretmek, sabretmek,
seyretmek, stkreylemek, zikretmek.

c) Dilimize Arap%adan girmis af (< afv), his (< hiss), ret (< redd),
zan (< zann) /gi bi birtakim kelimeler etmek, edilmek, o/mak,
olunmak, eylemek yardimci fiilleriyle birlesirken sondaki sesler,
asilla-rina uyarak veya asillarinin etkisinde kalarak gift sese
doénigir. Bu tir birlesik fiiller bitisik yazilir.

Or: affetmek, affolunmak, halletmek, hissetmek, hissedilmek,
reddeylemek, reddolunmak, zannetmek.
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d) Birlesme sirasinda her iki 6gesi de benzetme yoluyla
anla:n degismesine ugrayan birlesik kelimeler bitigik
yazilir.

Or: as/anagzi (bi’rkig, keciboynuzu (bitki), a/tinbas (kavun),
kami/kuyruk 2koyun , kamiskulak (at), karabas, karagoz
balik), yesi/bas (b’r‘dekz, /tdirsegi (arpacik), karata-ban
hastalik), Akargaburnu (alet), kedigozi (lamba), ba/iksirt:
desen), hanimgobegi é’ra’rhg, a-dinbudu (k6fte), kedidili
biskivi), tavu. 79095[/’ tath), bdlbdlyuvasi (tath), bestas
oyun), karadul (6rimcek),

e) Somut olarak yer bildirmeyen st ve dzeri sézlerinin
sona| getirilmesiyle kurulan birlesik kelimeler bitisik
yazilir.

Or: aksamiisti, aksamiizeri, ayakusti, ayakizeri,
bayramustu, ger¢ekusty, ikindidstd, olagandstd, 6gledstd,
oglelzeri, suglustd, yuzustu
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f) Biraz, birazi, birkag, birkagi, birtakim, bir¢ok, bir¢ogu, h
hi¢-biri, herhangi belirsizlik sifat ve zamirleri de gelenekles
olarak bitisik yazilir,

ﬁ) Hane kelimesiyle Farsga kurala gore olusturulan birlesik
elime-ler bitisik yazilir: ¢ayhane, dershane, kahvehane, sitha
yatakhane, yazihahe, yemekhane

h? Zade, name perver ve perest kelimeleriyle Farsga kurala gore
olugturulan birlegik kelimeler bitigik yazihr.

Or: amcazade, dayizade, teyzezade; beyanname, kanunname,
se-yahatname, siyasetname, misafirper-ver, vatanperver;
atesperest, hayalperest, menfaatperest.

1) Farsga kurala gore olusturulan isim ve sifat tamlamalari ile
ka-liplagmig diger ibareler bitigik yazilir.

Or: cdrmimeshut, ehli-beyt, ehveniser, ga;{r/'c/b’d/“, kqaym?nenku/,
%ayrm_qe;ru, hdsnikuruntu, hdsniniyet, suiistimal, suikast,
amdlisena, meddiicezir, farumar, alicenap, mevlithan anbean,

kesmekes, 0zbeoz, yizbeyliz, plrhiddet, pudrmelal.

Arapca kurala gore olusturulan tamlamalar ve kaliplasmis diger
ibareler bitigik yazilir.

drulaceze, fevkalade, hifzissihha, sey-hilislam,
selam, bismillah, insallah, masallah, velhasil.
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2) AYRI YAZILAN BIRLESIK KELIMELER

+ Tki veya daha ¢ok kelime birlesme sirasinda
ses dismesi, ses tiiremesi ve anlam
kaymasi gibi durumlar olusmamigsa bu tir
birlesik kelimeler ayri yazilir.

- Or: arz etmek, ilan etmek, kul olmak, s6z
konusu, yil sonu, ardi¢ kusu vb.
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NOKTALAMA ISARETLERI

* Noktalama isaretleri, duygu ve
disincelerimizi daha acik bir sekilde dile
getirmeye, ciimlenin yapisini ve duraklama
noktalarini belirlemeye, okuma ve anlamay:
kolaylastirmaya, s6ziin vurgu ve ton gibi
ozelliklerini belirtmeye yardimci olan
isaretlerdir.

A, 19.11.2012 Aday Memur Egitimleri-2012 62



- Clmle sonlarinda kullanilir.

a) Nokta (.)

Or: Akil yasta degil bastadir.

- Kisaltmalarin sonuna nokta konur.

Or: Dr. (doktor): bkz. (bakiniz): Alb.(albay) Prof-
(profesor), vb.

» Bununla birlikte ¢ok taninan isimlerin biyik harf
kullanilarak yapilan kisaltmalarinda glinimizde nokta
kullaniimamaktadir:

Or: TBMM (Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisil), SB(
Saglik Bakanligi), PTT (Posta, Telgraf, Telefon) vb.

- Rakamlarin sonuna nokta konulmasi halinde “inci, inc"

aglaml kazandirir.
Or: Annem 7. Caddede oturmaktadir.
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b) Virgiil ( ., )

+ Cumlede siralanan isim, sifat, zarf, zamir, fiil ve za
arasinda virgul kullanilir:

Or: Bunun gibi her sey, kin, nefret, muhalefet, biz
hep insanlardan, hep foplumdan gelmiyor mu?

+ Clmlede 6zne olan kelime, kendisinden sonra gelen
sozlerle karigsabilecekse, 6zneden sonra virgll konulur:

Or: O, tarihin seyrini dedistiren adamdi.

Birbiri ardinca siralanan eg gaorevli kelime ve kelime
gruplarinin arasina virgtl konulur:

Or: Meyve tabaginda elma, muz, armut ve ¢ilek vard.
Evde, okulda, yollarda, her yerde yalnizca seni
disdniyorum.
* Anlama gu¢ kazandirmak igin tekrarlanan kelimeler
R/rgsira virgll konur:

: "Aksam, yine aksam, yine aksam,
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c) Soru Isareti (?)

* Soru bildiren ciimlelerden ve kelimelerden sonra
soru isareti konur:

Or: Aile hekimligi uygulamas: bdtin yurda
yayilacak mi?

Resat Nuri Gintekin ‘in alikusu adlir romanini
okudunuz mu?

* Verilen bilgilerin kesin olarak dogrulugundan emin
olunmadigr durumlarda soru isareti kullanilir.

Or: Ahmet Yesevi (? — 1166), Tiirkistan
bolgesinde yasamistir. ,
Divan sairimiz Fuzuli (14802-1556), Istanbul 'a hi¢
gelmemistir.
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d) Unlem Isareti (!)

» Heyecan, §afkm||k, korku, acima, kizginlk gibi
du?lgulam anlatan kelime veya cimlelerden sonra
kullanilan isarete iunlem denir.

Or: Aman Allah'im, manzara ne giizel!
Aaal Sen artik gok oluyorsun.

* Heyecanli sesleniglerden, emir ve hitaplardan
sonra lnlem isareti konur:

Or: Ey, bu topraklar i¢in topraga dismis asker/
Oraular! Ik hedefiniz Akdenizdir, Iler:/
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e) Tirnak Isareti (" ")

Bir metnin icerisinde baskasindan aktarilan
yazilarin, sozlerin basina ve sonuna tirnak isareti
Konur.

Or: Tilkiye "tavuk kebabi yer misin?" demisler:
"Adamin gllecegini getiriyorsunuz"” demis.

Onemi belirtilmek istenen kelimelerin basinda ve
sonunda tirnak isareti kullanilir.

Or: "Elverir ki bir giin bana derinden
Ta derinden bir gin bana "gel” desin.”
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f) Parantez Isareti (...)

» Bir kelime ya da climleden sonra yapilan
agtklamalar parantez igine alinir.

Or: Halikarnas Balik¢isi (Cevat iak/r'
Kabaagagli) en giizel eserlerini Bodrum 'da

yazmistir.

+ Es anlamli kelimeler, es degerdeki tarihler
ve rakamlar parantez iginde kullanilir.

Or: Insan ikrarindan (séziinden), hayvan
yularindan tutulur.

.
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g) Kesme Isareti (')

+ Ozel isimlerin sonuna gelen ve bazen ayri yazilmasi
gereken ekleri ayiran virgtile kesme igsareti denir.

Or: Istanbulun orta yeri sinema
TBMM ye gidecegim.
TOMER de yeni goreve basladim.

* Not: Kurum ve kurulus adlarina getirilen gekim
ekleri kesme isaretiyle ayriimaz.

Or: Saglk Bakanligina ugradim.

Turkiye Biyik Millet Meclisinden ayrilip buraya
geldim.

Aday Memur Egitimleri-2012 69




KAYBEDILENLER

Bir gtin insan virgdli kaybetti; o zaman zor cimlelerden korkar oldu ve
basit ifadeler kullanmaya basladl. Cimleleri basitlestikce, disincelers
de basitlesti.

Bir baska gin ise dnlem isaretini k/af/be tti. Alcak bir sesle ve ses tonunu
degistirmeden konusmaya basladi. Artik ne bir seye kiziyor ne de bir
seye se V/heb/;/}vardu. Ustelik hicbir sey, onda en ufak bir heyecan
uyandirmiyorau.

Bir sure sonra soru isaretini kaybetti ve soru sormaz oldu. Hé';b/’/" ;g)/,
ama higbir sey onu ilgilendirmiyoral... Ne kainat ne diinya ne de kendisi
umurundaydl.

Birkag¢ sene sonra iki nokta dst dste isaretini de kaybetti ve
davranislarinin sebeplerini baskalarina agiklamaktan vazgect.

(_?m/j_[/'m'jn sonuna dogru elinde yalniz tirnak isareti kalmist:.. Kendine
0zgli

tek disdncesi yoktu, yalniz baskalarinin disdncelerini tekrariiyordu.
Son noktaya geldiginde ise, disinmeyi ve okumay: unutmus vaziyetteydi.
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KISALTMALAR

* Bir kelime, terim veya 0zel adin, icindeki
harflerinden biri veya birkagi ile daha kisa
ifade edilmesidir.

Or: PTT, TBMM, TOMER, THY, SB

* Not: Kisaltmaya gelen ekler, kisaltmay:
olusturan harflerin telaffuzuna gore
sekillenir:
Or: TBMM'ne( Yanlhs)

TBMM'ye veya TBMM'nin (Dogru)
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ANLATIM BOZUKLUKLARTI

Cimlenin dogru anlasiimasini engelleyen her tirli

soyleyis anlatim bozuklugu olarak karsimiza ¢ikar.

S0z konusu bir ek eksikligi, yanlis bir kelimenin ve

ekin kullanilmasi; bir ekin ve kelimenin ciimlede

Kanlus yerde kullanilmasi anlatim bozuklugu olarak
arsimiza ¢ikar.
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Or: Masa eski ortisd (Yanhs)(Siralama yanlis)
Eski masa ortidsd (Dogru)

Devlet Eski Bakani (Yan/is) (Siralama yanlisi)
Eski Devlet Bakani (Dogru)

Arkadaslarim birden bire isi alaya dokerek benimle
alaya basladi/ar.

(Tekrar sikhgr)

Aday Memur Egitimleri-2012 73




Saglk Bakanligindaki islerle karsilastirmak olasi
degildir.(Yanlis kelime kullanim:)

Saglik Bakanligindaki islerle karsilastirmak mdmkdin
degildir. (Dogru)

Bizim takim bes yenilgi aldi. (Aykiri yardimer fiil kullanimi)
Bizim takim bes kez yenildi. (Dogru)

Litfen bekleme yapmayin! (Yanlis)
Ldtfen beklemeyiniz! (Dogru)
) 9‘
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